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Изготовление бланков.

Создание бланка.

Открыть Excel. Создать нужного вида бланк. Сохранить. 

Закрыть Excel.

Настройка и заполнение бланка.

Настройка.

Открыть программу («Склад», «Расчет»), которая использует этот бланк. 

Выбрать пункт Сервис/Настойка бланков. В левой части формы «Настройка бланков» в контекстном меню (правая кнопка мыши) выбрать «добавить». После нажатия «добавить» должен появиться «Новый отчет». Переименовываем «Новый отчет» в название нашего бланка.


Раскрыть 
, должен появится файл file.xls. Двойным щелчком по file.xls найти файл нашего бланка. Нажать «Применить». Щелкнуть по названию бланка, щелкнуть по имени файла этого бланка – в нижней половине экрана должна появиться форма бланка.


Заполнение.


В правом верхнем углу экрана в графе «Ячейка» нужно поставить адрес ячейки (например, А1); в графе «Значение (функция)» нужно поставить ключевое слово*.


В бланках счет-фактура, накладная в строке, где происходит повторение товара (выписка нескольких наименований), необходимо в графу «Ячейка» внести номер этой строки, а в графу «Значение (функция)» - повтор товара. Нажать «Применить».


Форму «Настройка бланков» можно закрыть.

Подключение готового и настроенного в «Настройка бланков» бланка к программам 

«Склад», «Реализация», «Расчет».

Зайти в Сервис/Настройка/Бланки. Выбрать в соответствующих полях «название бланка» ваше название.

Путь к файлу этого бланка настраиваем в «Путь к файлу».

После выбора пути нажать «Применить».

Закрыть форму «Настройки».

Для Счет-фактуры нужно выбирать название бланка «Счет-фактура», для накладной – «Накладная».

Удаление бланка.

Для удаления бланка со всеми настройками нужно зайти в Сервис/Настройка бланков, в левой части формы нажать правую кнопку мыши на названии удаляемого бланка, в появившемся контекстном меню выбрать пункт «Убрать».

* - ключевые слова находятся в описании «Переменные экспорта»
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